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ＶＬＯＯＫＵＰ関数 
 

1 章 

 
4 

 

➊データ入力 

 

 

◢ A B C D E F G H I  

1 参加者は、右のメニューから番号を選んで下さい。 ドリンクメニュー   

2  氏名 番号 ドリンク   1 コーヒー   

3 1 伊東 美佳 1    2 紅茶   

4 2 桐山 優斗     3 緑茶   

5 3 瀬戸 瑠美     4 コーラ   

6 4 戸田 孝雄     5 野菜ジュース   

7 5 成瀬 彩         

8           

 

 

 

1 
 
以下のデータを作成します。「メニュー表」とUSBメモリに名

前を付けて保存しましょう。 

 「空白のブック」を 
開きましょう。 

 Ｖ
ブイ

ＬＯＯＫ
ル ッ ク

ＵＰ
ア ッ プ

関数の登場です。 

とっても便利な関数ですよ～。 

◢ A B C D  

1      

2  氏名 番号 ドリンク  

3 1 伊東 美佳 1   

4 2 桐山 優斗    

5 3 瀬戸 瑠美    

      

 

 G H  

 ドリンクメニュー  

 1 コーヒー  

 2 紅茶  

 3 緑茶  

 4 コーラ  

 5 野菜ジュース  

    

 

範囲 

◢ A B C D  

1      

2  氏名 番号 ドリンク  

3 1 伊東 美佳 1 コーヒー  

4 2 桐山 優斗    

5 3 瀬戸 瑠美    

      

 

検索値を入力すると… 

設定した「範囲」から検索して 

自動的に入力してくれる！ 

＜別表＞ 
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D3 ▼ …  ✕ ✓       

◢ A B C D E F G H I  

1 参加者は、右のメニューから番号を選んで下さい。 ドリンクメニュー   

2  氏名 番号 ドリンク   1 コーヒー   

3 1 伊東 美佳 1    2 紅茶   

4 2 桐山 優斗     3 緑茶   

5 3 瀬戸 瑠美     4 コーラ   

6 4 戸田 孝雄     5 野菜ジュース   

7 5 成瀬 彩         

           

 

❷Ｖ
ブ イ

ＬＯＯＫ
ル ッ ク

ＵＰ
ア ッ プ

関数 

     

2 

クリック 

1 

クリック 

 

 

1 
 
D３を選択します。数式バーの   （関数の挿入）をクリッ

クします。 

     

1 
クリック 

クリック 

すべて表示 

VLOOKUP 

クリック 

1 

クリック 
2 

 

 3 
 
表示された関数名から「Ｖ

ブイ

ＬＯＯＫ
ル ッ ク

ＵＰ
ア ッ プ

」をクリックし 

「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

2 
 
「関数の分類」の をクリックし「すべて表示」をクリック

します。（既に「すべて表示」の場合はそのまま続けます。） 

2 
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1 

2 

3 

4 

「検索方法」は「0」（FALSE
フォールス

）か「１」(TRUE
ト ゥ ル ー

)を入力します。 

Ｖ
ブイ

ＬＯＯＫ
ル ッ ク

ＵＰ
ア ッ プ

関数の引数
ひきすう

 

検索方法 4 

◢ A B C D E F G H I 

1 参加者は、右のメニューから番号を選んでください。 ドリンクメニュー  

2  氏名 番号 ドリンク   1 コーヒー  

3 1 伊東 美佳 1    2 紅茶  

4 2 桐山 優斗     3 緑茶  

5 3 瀬戸 瑠美     4 コーラ  

6 4 戸田 孝雄     5 野菜ジュース  

7 5 成瀬 彩        

          

 

検索値 「範囲」の一番左の値を検索するための値です。 1 

範囲 2 
検索のための表です。一番左に検索値の列を

設ける必要があります。関数をオートフィル

する際は絶対参照にします。 

１
列
目 

２
列
目 

列番号 3 
入力したい値が「範囲」の左から

「何」列目にあるかを入力します。 

関数を設定するセル 

早速やってみましょう！！ 

０ (FALSE
フォールス

)=検索値と完全一致する値を範囲の左端の列から検索する。 

１ (TRUE
ト ゥ ル ー

)＝検索値に一致する値が範囲の左端の列に無かった場合検索値を 

超えない一番大きい値を検索する。（余り使用しません。） 
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◢ A B C D E F G H I  

1 参加者は、右のメニューから番号を選んで下さい。 ドリンクメニュー   

2  氏名 番号 ドリンク   1 コーヒー   

3 1 伊東 美佳 1 =VLOOKUP   2 紅茶   

4 2 桐山 優斗     3 緑茶   

5 3 瀬戸 瑠美     4 コーラ   

6 4 戸田 孝雄     5 野菜ジュース   

7 5 成瀬 彩         

           

 

クリック 

確認 

VLOOKUPのＶは 

Vertical
バーティカル

（垂直・縦）に由 

来しており LOOKUPは

「検索する」という意味

です。 

1 

2 

◢ A B C D E F G H I  

1 参加者は、右のメニューから番号を選んでください。 ドリンクメニュー   

2  氏名 番号 ドリンク   1 コーヒー   

3 1 伊東 美佳 1 =VLOOKUP   2 紅茶   

4 2 桐山 優斗     3 緑茶   

5 3 瀬戸 瑠美     4 コーラ   

6 4 戸田 孝雄     5 野菜ジュース   

7 5 成瀬 彩         

           

 

2 

1 

選択 
クリック 

 

 

5 
 
「範囲」ボックスをクリックし、Ｇ２：Ｈ６を選択し、Ｆ４キ

ーを押して、絶対参照にします。 

 

 

 

4 
 
「検索値」ボックスにカーソルがあることを確認し C３を 

クリックします。 

 

Ｆ4キー 
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0 

 

 

6 
 
「列番号」ボックスをクリックし「2」と入力します。 

数値の入力は全て半

角英数で行って下さ

い。 

2 

 ドリンクメニュー  

 1 コーヒー  

 2 紅茶  

 3 緑茶  

 4 コーラ  

 5 野菜ジュース  

    

 

１
列
目 

２
列
目 

 

 

「範囲」に選択した表の「２」列目の

値を表示させたいので「２」です。 

0 (FALSE
フォールス

)＝ 

完全一致 

クリック 

 

 

7 
 
「検索方法」ボックスをクリックし「0（もしくはFALSE

フォールス

）」と 

入力します。 

 

 

8 
 
「ＯＫ」を 

クリックします。 
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◢ A B C D E F 

1 参加者は、右のメニューから番号を選んでください。 

2  氏名 番号 ドリンク   

3 1 伊東 美佳 1 コーヒー   

4 2 桐山 優斗  #N/A   

5 3 瀬戸 瑠美  #N/A   

6 4 戸田 孝雄  #N/A   

7 5 成瀬 彩  #N/A   

       

 

◢ A B C D E F G H I  

1 参加者は、右のメニューから番号を選んでください。 ドリンクメニュー   

2  氏名 番号 ドリンク   1 コーヒー   

3 1 伊東 美佳 1 コーヒー   2 紅茶   

4 2 桐山 優斗     3 緑茶   

5 3 瀬戸 瑠美     4 コーラ   

6 4 戸田 孝雄     5 野菜ジュース   

7 5 成瀬 彩         

           

 

D3 ▼ … =VLOOKUP(C3,$G$2:$H$6,2,0) ✕ ✓       

 

 

最終的な数式です。 
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Ｖ
ブイ

ＬＯＯＫ
ル ッ ク

ＵＰ
ア ッ プ

関数を設定できました。D３にドリンクメニュ 

ーから検索された「コーヒー」の値が表示されています。 
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D３の数式をD７までオートフィルしましょう。 

（「＃N/A」と表示されますが次ページで説明します。） 

番号 ドリンク 

1 コーヒー 

3 緑茶 

4 コーラ 

2 紅茶 

1 コーヒー 

 

オート 
フィル 

 
VLOOKUP 関数は少し難しいですが、覚え

るととても役に立つ関数ですよ～。 
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C４：Ｃ７に数字を入力しましょう。ドリンクのデータが表示

されます。その後、上書き保存しましょう。 


